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Créer son organisme de formation

Créer son organisime de formation : Les
différentes étapes
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“ Objectif(s) de la formation :
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TRANSMETTRE & organisme de formation,
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-QSE;RGF’.ESQONNAE_SE.R Appréhender les documents indispensables,
=" Appréehender les obligations qu'un organisme de formation

doit respecter.

Thématidques abordées
e Contexte et acteurs de la formation professionnelle continue
e |a déclaration d'activité : N° SIRET - NDA - Procédures
e Les documents indispensables : Programme - Contrat/convention de formation -
Convention de stage - Attestation - Reglement intérieur - Emargement - Les évaluations
e ledroit alimage
e Notion de RGPD
e (Obligations comptables
e Démarche qualité et Qualiopi.

Type de public

Cette formation s'adresse :
- Dirigeants associatifs,
- Toute personne exercant des missions dans le domaine de la formation,
- Toute personne désireuse d'appréhender les différentes étapes de création d'un organisme
de formation.

Compétences et débouchés

e Délivrance d'une attestation de fin de formation par I'organisme,
e Evolution dans le secteur de la formation ; formateur, gestionnaire de centre de formation,
prestataire de formation, ...

Prérequis

Pas de niveau minimum exige.
Une bonne connaissance de sa structure et de son fonctionnement et/ou expérience dans le
domaine de la formation est cependant conseillée.

Dérounlement de la formation et modalités

La formation se déroulera en présentiel.

Date(s) de la formation
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Voir calendrier

Date limite d'iwscription
Voir calendrier

Wodalités d'inscription a la formation
e Inscription et reglement via COMITI.
e Inscription validée a la réception du paiement.
Si'le financement choisi est via son OPCO, il faut envoyer a 'UNCU la confirmation de prise
en charge de la formation.
Les inscriptions se font en ligne, les informations sont disponibles sur le site internet de 'UNCU,
rubrique formation. Chaque formation dispose d'une fiche COMITI pour l'inscription.
Accéder au site internet de 'UNCU : uncu.fr/formation.
Lien vers COMITI pour linscription : fiche COMITI.

Tarif(s) de la formation

e Frais de formation: 100 €

Financements possibles
e Financement personnel,
e Financement via fonds publics ou mutualisés (OPCO, Etat, Régions, Péle emploi...,

e Prise en charge clubs Universitaires (membres salariés ou bénévoles des clubs Universitaires
et comités de I'UNCU).

Contact
Téléphone : 09.73.89.62.16. Mail : formation@uncu.fr

Ressources
Site internet de I'UNCU sur la formation : uncu.fr/formation.

Twuformations
Vous étes en situation de handicap, contactez notre référent handicap a handicap@uncu.fr.
Vous souhaitez plus dinformations pour votre projet de formation, contactez-nous a
formation@uncu.fr.
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